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_ DPANGBO TINHNINHTHUAN ~ DANG CONG SAN VIET NAM
THANH UY PHAN RANG - THAP CHAM
* Phan Rang - Thap Cham, ngay 2sthang 12 nam 2022

S6 08 -Qb/TU

QUY DINH
chirc ning, nhiém vu, to chirc bd may
cua Vian phong Thanh uy Phan Rang - Thap Cham

- Can cu Diéu 1¢ bang Cong san Viét Nam,;

- Cin ¢t Quy dinh s6 46-QB/TW, ngay 03/12/2021 cta Ban Bi thu vé
chirc nang, nhi¢m vu, quyén han, t6 chtrc bd may co quan chuyén trach tham
muu, giap viéc cua huyén, quan uy, thi uy, thanh dy truc thudc tinh Gy, thanh
uy;

- Can ctr Quy dinh sé 2464-QD/TU, ngay 06/03/2014 cua Tinh uy Ninh
thuan vé chuc nang, nhi¢m vy, td chire bod may cua Van phong Tinh uy;

- Can ctr Quy ché lam viéc sb 05-QC/TU, ngay 29/3/2021 ctia Ban Chap
hanh, Ban Thuong vu, Thuong truc Thanh ty Phan Rang - Thap Cham khoa
X1, nhiém ky 2020 — 2025;

- Can ctt Quyét dinh s6 1597-QB/TU, ngay 22/11/2022 ctia Ban Thudng vu
Thanh @iy vé ban hanh Dé an chia tach Vian phong cap ay va chinh quyén thanh
phé thanh Vian phong Thanh iy, Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan
dan thanh phé Phan Rang - Thap Cham;

Ban Thuong vu Thanh ay ban hanh quy dinh chitc ning, nhiém vy, to
chirc bd may ctia Van phong Thanh ty Phan Rang - Thap Cham nhu sau:

Piéu 1. Chirc niing

1. Van phong Thanh uy la co quan tham muu, giup viéc Thanh Gy ma
truc tiép va thuong xuyén 1a Ban Thuong vu, Thuong tryc Thanh uy trong to
chire, diéu hanh cong viéc lanh dao, chi dao, phéi hop hoat dong cua cac co
quan tham muu, gitp viéc; la trung tdm thong tin téng hop, phuc vu su lanh dao,
chi dao cua Thanh uy.

2. Truc tiép quan 1y tai san, tai chinh cua Thanh uy; bao dam kinh phi,
co s vat chat, phuong tién va to chirc phuc vu hoat dong cua Thanh ty, Ban
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Thuong vy, Thuong truc Thanh uy va cac co quan tham muu, gitp viéc Thanh
uy.
Piéu 2. Nhiém vu
1. Nghién ciru, dé xudt va thwe hién:

- Nghién ctru, d& xuat va giup Thanh uy, Ban Thudng vu, Thuong truc
Thanh uy xay dung Quy ché 1am viéc va chuong trinh cong tac; sip xép chuong
trinh cong tic cua Ban Thuong vu, Thuong truc Thanh uy, Bi thu, cdc Phé Bi
thu Thanh Uy; thuc hién céng tac dbi ngoai cua Thanh uy; phdi hop, diéu hoa
hoat dong cuia cac co quan tham muu, gitp viéc Thanh uy phuc vu lanh dao, chi
dao ctuia Thanh uy.

- Tong hop tinh hinh thuc hién cic nghi quyét, quyét dinh, chi thi, quy
dinh, quy ché ctia Tinh Gy va ctia Thanh uy; hoat dong cta cip uy cac to chirc
co sO dang truc thudc, co quan Pang, Mat tran T quéc va cac doan thé chinh tri
- X4 ho1 thanh phé dé bao cdo Ban Thuong vu, Thuong truc Thanh uy.

- La dau mdi giup Thuong truc Thanh ty xt 1y cong viée hang ngay; to
chirc cong tac thong tin phuc vu su lanh dao, chi dao cua Thuong truc Thanh
iy, Ban Thudng vu Thanh ty va Ban Chép hanh Pang bo thanh phd; cung cap
thong tin cho cap Uy cac to chitc co s dang tryc thudc Thanh Uy, cac co quan,
don vi caa thanh phd theo quy dinh. Theo ddi, don dbc cap uy cac td chirc chic
co so dang truc thudc Thanh Gy cac co quan lién quan thuc hién ché do thong
tin, bao céo theo quy dinh.

- Tiép nhén, phat hanh va quan 1y céc tai liéu, vin ban dén va di. Quan ly
tai liéu luu trit co quan cta Thanh Gy va ctia Van phong Thanh ty. T6 chirc trién
khai, itmg dung va quan ly cong nghé thong tin trong cac co quan tham muu,
giup viéc Thanh Gy va cac to chtc co sd dang truc thuéc Thanh uy; thuc hién
cong tac co yéu theo quy dinh.

- Tiép nhan va xtr 1y don, thu giri dén Thanh uy, tham muu, theo ddi,
d6n doc viéc giai quyét mot sd don, thu duge Thuong tryc Thanh uy giao; phdi
hop véi cac co quan chirc ning to chirc tiép cong dan theo quy dinh.

- La chu s6 hitu tai san cia Thanh ty theo uy quyén ctua Ban Thudong vu
Thanh uy. Bado dam diéu kién vat chat, tai chinh phuc vu hoat dong cta Thanh
uy, Ban Thuong vy, Thuong tryc Thanh Uy va cidc co quan tham muu, gitp viéce
Thanh uy theo phan cong, phan cip.
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- T6 chuc phuc vu cac hoi nghi, cudc hop cua Thanh uy, Ban Thuong vu,
Thuong tryc Thanh uy; phéi hop phuc vu cac hdi nghi, cudc hop cta cac ban
dang, co quan thudc Thanh uy; tham gia to chtrc phuc vu Pai hoi Pang b thanh
phd.

- Chu tri, phdi hop tham muu, gitp Thanh uy, Ban Thuong vu, Thuong
tryc Thanh Uy lanh dao, chi dao cong tac tu phap, ndi chinh, phong chéng tham
nhiing, ti€u cuc.

- So két, tong két cong tac Van phong Thanh uy.
2. Huéng dan, kiém tra, gidm sdt:

- Huéng dan, phdi hop bdi dudng nghiép vu cong tic vin phong, cong tc
tai chinh Pang, cong nghé thong tin cho cic t6 chic co so dang va cac co quan
dang truc thuoc Thanh uy.

- Hudng dan, kiém tra nghi¢p vu van thu, luu trlt ciia cac co quan dang,
Mit tran T6 qubc va cac doan thé chinh tri - x3 hoi thanh phd va cép ay céc to
chtic co s¢ dang truc thudc theo quy dinh cua phap luat vé luu trir, cac quy dinh
ctia Ban Bi thu, ctia Tinh iy va huéng dan ctia Vin phong Trung wong DPang.

- Kiém tra, giam sat viéc thu, nop va st dung dang phi & cac t6 chuc co s¢
dang truc thudc Thanh uy.

3. Tham dinh, tham tra:

- Pé 4an, van ban cua cic co quan, to chiic trude khi trinh Thanh ty, Ban
Thuong vu, Thuong truc Thanh y vé: Yéu cau, pham vi, quy trinh, tham quyén
ban hanh va thé thirc van ban.

- Chu tri phéi hop véi cac co quan lién quan tham dinh noi dung céac dé an,
van ban thudc linh vuc kinh té - xa ho1, nd1 chinh va cac Iinh vuc khac khi duoc
Ban Thuong vy, Thuong truc Thanh uy giao trudc khi trinh Thanh uy, Ban
Thuong vu Thanh uy.

4. Phéi hop:

- Phdi hop véi cac ban dang, cac co quan, cic td chirc ¢ lién quan tham
muu gitp Thanh Gy, Ban Thuong vy, Thuong tryc Thanh Uy so két, tong két va
stra doi, b6 sung quy ché l1am viéc cua Thanh uy, Ban Thuong vu, Thuong truc
thanh 1uy.
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- Phéi hop v6i cac co quan lién quan xay dung, theo ddi viéc thuc hién chu
truong, ché d, nguyén tic quan 1y tai chinh, tai san ctia Thanh ay; ndm tinh hinh
trong khdi noi chinh, béo cao kip thoi Thuong truc, Ban Thuong vu Thanh uy.

- Phéi hop v6i cac ban dang, cap uy truc thudc Thanh Gy va cac co quan to
chtrc lién quan tham muu giap Ban Thuong vu, Thuong truc Thanh uy chi dao,
kiém tra, giam sat, so két, tong két viéc thuc hién nghi quyét, quyét dinh, chi thi,
quy dinh, quy ché, két luan cua cip trén va ctua Thanh uy vé cong tic xdy dung
Pang, kinh té - xa hoi, qudc phong, an ninh, ndi chinh. ..

5. Thue hign mét s6 nhiém vu do Ban Thuong vu, Thuwong triwe Thanh iy
giao.

Piéu 3. T6 chirc, bd may

1. Lianh dgo Vin phong Thanh iiy: gom Chanh Vian phong va 02 Pho
Chéanh Van phong. Tuy nhién, trong truong hop cu thé do Ban Thuong vu Thanh
iy xem xét, quyét dinh.

2. Cdc bo phdn truc thugc:

- Vi tri viéc lam thuéc nhom cong viéc hoat dong chuyén mon, nghiép vu:
Tu 06 - 07 vi tri (01 kinh té - xa hoi; 01 xay dung dang, doan thé; 01 ndi chinh; 01
Mt tran doan thé va quan tri mang; 01 K& toan; 01 van thu - luu trir).

- Vi tri viéc lam thuoc nhom cong viéc hé tro, phuc vu: 03 vi tri hop déng
lao dong.

Tuy nhién, trong truong hop cu thé do Ban Thuong vu Thanh Gy xem xét,
quyét dinh.

Diéu 4. Bién ché

Bién ché cua Vian phong Thanh ty c¢6 tir 09 - 10 nguoi (khong bao gdm
Thudng truc Thanh ty), bién ché cu thé hang nim dugc phan bo theo chi dao cua
Thuong truc, Ban Thuong vu Thanh uy.

Piéu 5. Moi quan hé cong tic

1. Quan hé voi Thanh iy, Ban Thwong vu, Thuwong trwc Thanh uy va
Van phong Tinh uy:

- Van phong Thanh uy chiu su 1anh dao va chi dao vé moi mit cia Thanh
ly, truc tiép va thuong xuyén 1a Ban Thuong vu va Thudng truc Thanh tuy; thuc
hién ché d6 bao céo, xin chu truong va dé xuét cac van dé thudc linh vuc dugc
phan cong véi Ban Thuong vu va Thuong truc Thanh uy.



5
- Chiu su huéng dan, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu ctia Van phong
Tinh ty. Thyc hi¢n cac bao céo dinh ky, bdo cdo chuyén dé hodc bao cao dot xuat
vé nhiém vu cong tac voi Van phong Tinh uy theo quy dinh.

2. Quan h¢ véi Thuong triwee Hpi dong nhin dan, linh dao Uy ban nhan
dan thanh phé va Vin phong HPND - UBND thanh phé:

- Quan hé gitta Vin phong Thanh ty voi Thuong truc Hoi dong nhan dén,
lanh dao Uy ban nhan dan thanh phé va Vin phong HDND - UBND thanh phé la
quan hé phdi hop, tao diéu kién, hd tro 13n nhau dé hoan thanh nhiém vu dugc
giao.

- Khi trién khai thyc hién nhiém vu tham muu c6 gén vO1 cong tac quan
1y nha nudc, lanh dao Van phong Thanh ty phai chi dong phdi hop voi Thudng
tryc Hoi dong nhan dan va 1anh dao Uy ban nhan dan thanh phé.

- Cac ky hop cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan thanh phd ban vé
cac van dé co lién quan dén linh vuc cong tic chuyén moén cua Vin phong Thanh
liy thi dai dién lanh dao Van phong Thanh oy dugc moi tham du, tham gia y kién.
Ngoai ra, khi ¢ nhitng ndi dung can thiét, 1anh dao Van phong Thanh uy lam viéc
tryc tiép v6i Thuong true Hoi dong nhan dan, 1anh dao Uy ban nhan dan thanh phé
va Vin phong HDND - UBND thanh phé dé phdi hop thuc hién nhiém vu chung.

3. Quan hé véi Mt tran Té quoc va cdc doan thé chinh tri - xi héi thanh
phé:

Quan hé giita Van phong Thanh oy v6i Mit tran T6 qudc va cac doan thé
chinh tri - x4 hoi thanh phé 12 quan hé phéi hop. Trong pham vi chirc ning, nhiém
vu duoc giao, Van phong Thanh ty phdi hop véi Mit tran To qubc va cac doan thé
chinh trj - xd hoi thanh phd nghién ctru, trién khai, huéng dan va kiém tra viéc to
chtrc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh, chi thi, quy dinh, quy ché, két luan cua
Trung wong, Tinh ty va cua Thanh uy.

4. Quan hé véi cdp iy va van phong cdc cdp iy true thuéc Thanh iiy:

- Quan hé gitta Van phong Thanh ay voi cap uy truc thudc Thanh ay 14
quan hé phdi hop, trao d6i, huéng dan, tao diéu kién, hd tro 1dn nhau hoan thanh
nhiém vu chuyén mon dugc giao.

- Quan hé giita Van phong Thanh ty voi van phong cac cap uy truc thude
Thanh ty 1a quan hé hudng dan, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu trong pham vi
nhiém vu, quyén han dugc phan cong.



Piéu 6. Piéu khoan thi hanh

Can ctr Quy dinh nay, Van phong Thanh uy c6 trach nhiém xay dung va
thuc hién quy ché 1am viéc; quy dinh cu thé chuc nang, nhiém vy va mbi quan hé
cOng tac gitra cac bd phan thuéc Van phong Thanh ty; xac dinh rd vi tri, cong viéc

trong co quan nham bao dam thuc hién tdt chirc nang, nhiém vu theo quy dinh.

Quy dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU

- Van phong Tinh 1y, _—=_ B[ THU

- Ban T6 chirc Tinh uy, /,__ AN

- Céc dong chi Thanh uy vién, =/ . N ANA V

- Céc ban, nganh, Mit trin, doan thé thanh phd, ( 3 THANHUY gy

- Cac TCCSD truc thude, S\PHANRANG - ,'f/
- Luu Vin phc‘)ng rATHAL CHA .'\.r 't}

) S oty

ot INH N1

Chau Thi Thanh Ha
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